
 
 
 
 
 

 
 

ประกาศองค�การบริหารส�วนตําบลบางปลา 
เรื่อง  คู�มืองานบริการประชาชน 

************* 
ด�วยพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.๒๕๕๘ กําหนดให�

การกระทําท่ีต�องได�รับอนุญาต ผู�อนุญาตจะต�องจัดทําคู)มือสําหรับประชาชนซ่ึงกําหนดข้ันตอน หลักเกณฑ2วิธีการ 
เง่ือนไข (ถ�ามี) และระยะเวลาในการพิจารณา พร�อมท้ังเอกสารประกอบการพิจารณาท่ีประชาชนผู�ยื่นขอจะต�องยื่น
พร�อมคําขอ ท้ังนี้ เพ่ือเป8นการอํานวยความสะดวกให�แก)ประชาชน 

 องค2การบริหารส)วนตําบลบางปลา อาศัยอํานาจมาตรา ๗ แห)งพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.๒๕๕๘ จึงได�จัดทําคู)มืองานบริการสําหรับประชาชน ดังนี้ 

 สํานักงานปลัด 

๑. การขอรับการสงเคราะห2ผู�ป;วยเอดส2 

๒. การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียความพิการ 

๓. การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู�สูงอายุ 

ส�วนการคลัง 

๑. การจดทะเบียนพาณิชย2 (ต้ังใหม)) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย2 พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผู�ขอจดทะเบียนเป8นบุคคล
ธรรมดา 

๒. การจดทะเบียนพาณิชย2 (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย2 พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผู�
ขอจดทะเบียนเป8นบุคคลธรรมดา 

๓. การจดทะเบียนพาณิชย2 (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย2 พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผู�ขอจด
ทะเบียนเป8นบุคคลธรรมดา 

๔. การรับชําระภาษีปAาย 

๕. การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

๖. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป8นอันตรายต)อสุขภาพ 

กองช�าง 

๑. การแก�ไขเปลี่ยนแปลงประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (ระยะท่ี 1:ข้ันตอนออกคําสั่งรับคําขอรับ
ใบอนุญาต) 

๒. การต)ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน 

๓. การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (ระยะท่ี 1:ข้ันตอนออกคําสั่งรับคําขอรับใบอนุญาต) 

๔. การขอเลขท่ีบ�าน 
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๕. การขอเลขท่ีบ�าน กรณีทะเบียนบ�านชั่วคราว 

๖. การขอต)ออายุใบอนุญาตก)อสร�าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย�ายอาคาร 

๗. การขอใบรับรองการก)อสร�าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย�ายอาคาร ตามมาตรา ๓๒ 

๘. การขออนุญาตก)อสร�างอาคาร ตามมาตรา ๒๑ 

๙. การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา ๒๑ 

๑๐.  การขออนุญาตเปลี่ยนการใช�อาคาร ตามมาตรา ๓๓ 

๑๑.  การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา ๒๒ 

๑๒.  การแจ�งก)อสร�างอาคาร ตามมาตรา ๓๙ ทวิ 

๑๓.  การแจ�งขุดดิน 

๑๔.  การแจ�งดัดแปลงอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 

๑๕.  การแจ�งถมดิน 

๑๖.  การแจ�งรื้อถอนอาคารตามมาตรา ๓๙ ทวิ 

ส�วนสาธารณสุขและส่ิงแวดล$อม 

๑. การขอต)ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดมูลฝอยท่ัวไป 

๒. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล 

 

  จึงประกาศไว�ให�ทราบโดยท่ัวกัน 
 

ประกาศ  ณ  วันท่ี   ๒๑  เดือนกรกฎาคม    พ.ศ.๒๕๕๘ 
 
       
 

 
(นายอูK ภาสุวเกียรติ) 

นายกองค2การบริหารส)วนตําบลบางปลา 
 

 
 

                
 


